

Handbok i svenska språket 

Handbok i svenska språket år en rik kålla att osa ur for alla de språkliga 
momenten i svenska 1-3. Hår finns sammanfattande genomgångar av t.ex. 
studieteknik, ordkunskap, muntlig och skriftlig egenproduktion, stilanalys 
och retorik. De rikliga mångden praktiska ovningar med facit underlåttar for 
sjålvståndiga studier. 

PROVLEKTION: ATT SKRIVA ETT REFERAT I FYRA STEG 

Provlektion 

Foljande provlektion består ett kapitel ur Handbok i svenska språket om referatteknik. 

Med hjalp av exempel, tumregler och tillåmpningsovningar presenteras dessa fyra steg: 

1. forkorta texten 

2. skriv med egna ord 

3. var saklig 

4. anvånd kållor. 

Lektionen består av: 

• Kapitel 26 ur Handbok i svenska språket 

• Utdrag ur Handbok i svenska språket - facit 
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Så hår arbetar du med provlektionen: 

1. Kopiera sidorna 182-187. Forbered for att visa facit med projektor, eller kopiera separat. 

Ta med några morgontidningartill lektionen. 

2. Dela ut sidorna 182-187. Lås texten på sidorna 182-183 tillsammans. Diskutera texttypen 
referat utifrån frågor som: Når refererar du någotidin vardag (aven i samtal)?, Varforårdet bra 
att kunna forkorta en text?, I vilka sammanhang låser vi referat? 

3. Låt eleverna gora uppgift 1 och 2, gårna i par. Till uppgift 1 finns forslag på svar i facit, som 
du kan visa når de år klara. 

4. Diskutera utmaningen på sidan 184: Varforblirdetfelom man inteanvånderegna ord?, 

Varfor blir det fei om man inte år saklig? 

5. Låt eleverna gora uppgift 3. Be ett par elever dela med sig avsina losningar till gruppen, så att 
alla får hora några olika losningsforslag. Visa åven forslaget i facit. Vilket referatsammanfattar 
texten båst? Varfor? 

6. Resten av kapitlet kan vara hemuppgift till nåsta gång: låsa om kållhånvisning, referatmarke- 
ringar och citatteknik, samt gora uppgift 4 och 5. 
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26 » REFERAT 


Att referera år att återge huvudinnehållet i något. Referat moter vi varje dag 
på tv, på internet, i radio och tidningar. Tånk bara på nyhetsprogrammen. 
Dar år vartenda inslag ett referat, t.o.m. vådret. Alla referat återger bara det 
viktigaste, resten sorteras bort. Att referera år alltså att både vålja ut och vålja 
bort. Når vi gor ett referat gor vi i grund och botten precis samma sak som når 
vi åter kyckling! 

Det år framfor allt fyra saker man ska gora så fort man refererar: 

1. att korta ned texten genom att vålja ut det viktigaste, 

2. att skriva med egna ord, 

3. att vara saklig och opartisk, 

4. att tala om varifrån uppgifterna kommer. 

Korta ned texten 

I kapitel 2 bearbetade vi en text genom att leta efter huvudpunkter och stryka 
under dem. De forstå stegen i referatarbetet år desamma. Låt oss studera hur 
ett referat av en text om litteratur kan se ut. Originaltexten består av 140 ord, 
huvudpunkterna år understrukna: 

CHICK LIT 

CHIC LIT ÅR litteratur om unga singelkvinnor . Den handlar ofta om mode- 
medvetna, hippa och yrkesarbetande 25-30-åringar i Londons innerstad eller 
på Manhattan. En chic lit-hjåltinna spanar med ena ogat efter veckans sex- 
partner , med det andra scannar hon omgivningen efter giftasobjekt . De napp 
hon får beskrivs, analyseras och betygsåtts med våninnornas hjålp under dag- 
liga kafésittningar. Dyker någon riktigt intressant upp granskar de honom 
grundligt under en vinkvåll på någon trendrestaurang. Den som sett tv-serien 
”Sex and the city” vet vad det handlar om. 

Ett annat tema i chic lit år den biologiska klockan . For trettioplus-kvinnan 
låter den ”tick-tack, tick-tack” och det hogre for varje år. Det år dags att hitta 
en låmplig karl, bygga bo, rugga rede och lågga ågg. Men var finns dromprin- 
sen? År det den snålltråkige grannen, våninnans sote grabb eller den char- 

mige, gifte chefen? Dramat kan borja ... 

UTDRAG UR ULF JANSSON (2007) LITTERATUREN LEVER - MODERNA TIDER, 

S. 192-193. LIBER. 


Texten om chic lit år redan ganska kortfattad. Det kan vara svårt att se vad 
som kan våljas bort, åndå år det just det man måste gora. En forkortad ver¬ 
sion av texten kan se ut så hår, 64 ord: 
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NEDKORTAD VERSION AV TEXTEN ”CHIC LIT” 

CHIC LIT ÅR litteratur om unga yrkesarbetande singelkvinnor och deras spa¬ 
ning efter lockande partners. Med våninnornas hjalp granskas och betygsåtts 
intressanta man och låmpliga giftasobjekt - ungefår som i tv-serien ”Sex and 
the city”. For trettioplus-kvinnan år det bråttom, den biologiska klockan tick- 
ar. Men var finns dromprinsen? År det den snålle grannen, våninnans sote 
grabb eller den charmige, gifte chefen? Detta år chic lit-bockernas teman. 

I den forkortade texten år det detaljer och utvikningar som skalas bort forst 
och kvar blir en stomme av fakta och sakuppgifter. 


» UPPGIFT 1 

Arb eta i par. 

a) Lås foljande textbit på 31 ord. Korta ned den till 20 ord. Hjålps åt att prova 
olika strykningar tills ni hittar en losning. 

Med språkformågan ar det som med muskler: de måste anvandas och tranas, annars 
forsvagas de. Och hur trånar man upp språkformågan? Jo, det finns faktiskt en mira- 
kelmedicin och den heter- låsning. 

b) Foljande text består av 80 ord. Korta den till cirka 40 ord. (Spara losningen 
till uppgift 3.) 

En blick på kartan visar att den smala Nildalen på båda sidor omges av ofruktbara 
oknar. Gransen mellan oknarna och det område som bevattnas av floden ar så skarp, 
att man bokstavligt talat kan stå med ena foten på gronskande åker, med den andra 
i dod oken. 

En period varje år råder hogvatten. Nar det drar sig tillbaka lamnar det kvar ett 
naringsrikt slam. Det år detta slam - plus jord som vinden for in - som år en grund- 
forutsåttning for våxtligheten. 

UTDRAG UR KURT JOHANSSON (2011) EGYPTEN - EN GÅVA FRÅN NILEN. VETAFORLAGET. 
(DET HÅR ÅR ETT KONSTRUERAT EXEMPEL) 

» UPPGIFT 2 

Ta fram en morgontidning och vålj ut en text på cirka 100 ord. Vålj någon som 
har en klar rod tråd, år lite resonerande och inte alltfor faktaspåckad - kanske 
en insåndare? 

a) Korta ned texten till ungefår halva antalet ord. 

b) Byt både original och referat med en studiekamrat. Kan något ytterligare 
strykas? Fattas något viktigt? Diskutera och jåmfor era losningar. (Spara 
losningen till uppgift 3.) 



u 





(/) 
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Anvånd egna ord 

Ett referat ska skrivas med egna ord, så långt det overhuvudtaget år mojligt. 
Om man bara upprepar samma formuleringar som i ursprungstexten refe- 
rerar man faktiskt inte, utan forkortar bara. I vårsta fall har man kopierat 
texten! 

Det undviker man enklast genom att forst gora som i demonstrationsex- 
emplet om chic lit: stryka under viktiga punkter i texten. Sedan skriver man 
upp punkterna på ett papper och utgår enbart från huvudpunkterna når re¬ 
feratet ska skrivas. Då år det låttare att frigora sig från ursprungstextens for¬ 
muleringar. 


» UPPGIFT 3 

Återanvånd forkortningen från uppgift i eller uppgift 2. Arbeta med att ersåtta 
originaltextens ord med egna formuleringar, så långt det år rimligt och mojligt. 
(Spara också denna losning.) 


Var saklig och opartisk 

Ett referat ska vara sakligt och korrekt. Sakligt innebar att man inte lågger till 
något som inte finns i ursprungstexten och korrekt innebar att alla uppgifter 
år riktigt återgivna. Kravet på saklighet innebar också att man inte får undan- 
hålla några våsentliga fakta, alltså smussla undan dem. 

Att ett referat år ofullståndigt, dvs. inte tar med alla fakta, ligger i dess 
natur. Men urvalet får inte vara tendentiost, dvs. snedvridet i avsikt att åndra 
inneborden i det som sågs. Ett exempel: Korskollåraren tycker att du år tra- 
fikfarlig for att du just har kort mot rott ljus, kort åt fei håll i en rondell och 
tvårbromsat rakt framfor en cykel. Når du sjålv hemma refererar vad han har 
sagt såger du bara att ”han gnållde over att jag bromsade lite for tvårt...” Det 
referatet återger inte de våsentliga punkterna i kritiken som du fick. 

Kravet på opartiskhet innebar bara, att man inte ska blanda in egna åsikter 
i ett referat. Låsaren ska inte ens ana vad skribenten sjålv tycker. Framståll- 
ningen ska vara helt neutral. Den som ogillar chic lit får inte referera texten 
ovan genom att ta avstånd från innehållet i den: ”Chic lit kallas en sorts idio- 
tiska bocker for naiva brudar. Dar torgfors en gammal unken moral, lika for¬ 
domsfull om kvinnornas kånsloliv som om mannens ...” 


Ange kållor 

Man måste alltid ange var man håmtat uppgifterna till ett referat. Låsaren ska 
kunna leta fram originaltexten och sjålv låsa den. Ibland vill han kanske kon- 
trollera att referatet år korrekt. Dårfor år kållhånvisningar viktiga. Vanligen 
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anges kållan i borjan av ett referat. Men man kan också låta några intressanta 
fakta komma forst och dårefter ange sin kalla. Låt oss studera två exempel: 

I Litteraturen lever - Modema tider (Jansson 2007) sammanfattas några teman i 
den litteraturgenre som kallas chic lit. 

En genre inom litteraturen som ståndigt finner nya lasare ar chic lit. Bockerna 
handlar om singelkvinnors nojesliv och jakt på låmpliga giftasobjekt. I Litteraturen 
lever - Moderna tider (Jansson 2007) diskuteras den kort... 

Om man refererar ett avsnitt ur en bok ska alltid forfattare, hoktitel och utgiv- 
ningsår anges. 


Om man refererar en artikel ur en tidskrift ska årgang och nummer anges: 
Tidskriften Litteratursoffan kastar sig i sitt senaste nummer (2012:2) in i debatten 
om den kvinnolitteratur som kalls chic lit. 


Las om 

kallforteckningar i 
kap. 29, Rapport. 


Referatmarkeringar och citat 

I referat kan man då och då behova påminna låsarna om att de låser ett refe¬ 
rat, inte originaltexten. Då anvånder man referatmarkeringar, dvs. ord som 
visar att orden år någon annans: 

I Litteratursoffans senaste nummer ZiaWarWedberg att debatten om chic lit har 
gått over styr. Hon påminner sarskilt om att bokbranschen alltid varit duktig på 
att nischa in sin underhållningslitteratur på olika åldersgrupper och deras skilda 
behov av forstroelse blandad med allvar. Hon pekar sarskilt på det faktum att... 

En sårskilt viktig funktion har referatmarkeringar når referatet bara år en del 
av en text dår man for ovrigt driver sina egna synpunkter, t.ex. i en debatt - 
artikel: 

Åntligen har vi fått en debatt om chic lit! Jag har aldrig begripit varfor man har 
diskuterat den så lite - den når ju så många. Men Unni Wedberg ar alltfor forstå¬ 
ende - detta ar vad man forr kallade "smutslitteratur” Den forsvårar kampen for 
jamlikhet. Når hon i sin senaste artikel (Litteratursoffan 2012:2) forsåkrar att chic lit 
år harmlos blir jag arg. Hon framhåver genrens igenkanningsfaktor och betonar att 
den handlar om verkliga problem. Men jag vill påpeka att... 


Man behover alltså referatmarkeringar for att låsaren alltid ska vara klar over 
vem som anser vad. Når man anvånder flera referatmarkeringar bor man for- 
soka variera sina uttryck. Som alternativ till påpekar kan man tånka sig ver¬ 
ben i rutan: 


anser 

understryker 

påminner om 

gor gallande 

menar 

forklarar 

framhåver 

insisterar 

tycker 

diskuterar 

betonar 

meddelar 

påstår 

belyser 

forsåkrar 

beråttar 

havdar 

utreder 

påtalar 
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Tank dock på att verbet påstår har en dubbel betydelse. Det kan ha samma 
neutrala betydelse som påpekar, men det kan också betyda att den vi refererar 
har missuppfattat något: 

Jansson påstår att den biologiska klockan låter ”tick-tack”, men han har fei. 


» UPPCIFT 4 

For in kållangivelse och minst en referatmarkering i ditt referat från uppgift 3. 

Når man finner sårskilt vålskrivna eller fyndiga formuleringar i en text vill 
man kanske citera dem direkt. Då gåiler att: 

• allt som citeras ska stå inom citattecken, 

• allt ska återges exakt som det står. 

Se aven kap. 11 Att citat alltid ska vara ordagranna år sårskilt viktigt. Något sådant som ”un- 

och citattecken gefårliga citat” finns inte, det kallas citatforfalskning. Vill man inte citera 

exakt så får man referera istållet. 


Tum regler for referat och citat 

TUMREGLER FOR REFERAT OCH CITAT 

1 skumlås texten: Skaffa overblick och fånga in huvudtanken. 

2 lås med pennan i hand: Vad år det våsentligaste? Stryk under alla sådana 
huvudpunkter. 

3 anvånd egna ord: Utgå (enbart) från huvudpunkterna. Gor hela, egna me- 
ningar av dem. Foga samman meningarna till en begriplig och samman- 
hångande text. 

4 var saklig och opartisk: Rensa bort eventuella egna åsikter eller synsått. 

5 ange kållan: Ange datum/årtal och nummer for tidningar och tidskrifter. 
Ange forfattarnamn, titel och utgivningsår for bocker. 

6 anvånd referatmarkeringar 

7 citera alltid exakt: Det finns inga "ungefårliga citat”. 

V 


» UPPGIFT 5 

Forkorta textutdraget om James Bond, från nuvarande 165 ord till 75-100 ord. 
Anvånd ett neutralt refererande språk och undvik att bli for faktaspåckad. Till- 
låmpa alla referatregler - och ange kålla så smidigt som mojligt. 
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”My name is Bond. James Bond.” 

Med lan Flemings (1908-1964) skronorom brittiska Secret Service och dess stjårna- 
gent skapas den mest livskraftiga agentmyten av alla. Det hela borjade med Casino 
Royale (1953) och fortsatte i ytterligare elva bocker med precis samma upplaggning, 
skurktyper, hot och miljoer. Centralfigur ar James Bond, valskraddad och hårdtrånad, 
med sexuell aptit som en svulten rav, lika hemtam i varldspolitikens irrgångar som i 
casinosalongerna i Monte Carlo. På sin odyssé genom varldens exklusiva nojespalats 
och hotellsviter omger han sig med de haftigaste bilarna, de dyraste drinkarna och 
de raffigaste kvinnorna. Genom Bond bjuds låsarna in i denna gyllene varld: vi får 
sitta med vid baccaratpartier i miljonklassen, kan sippa Dom Perignon -57 på sång- 
kanten och attackera fienden med de senaste tekniska leksakerna. Bondbockerna ar 
moderna sagor for unga man och agent 007 sjalv en det kalla krigets motsvarighet till 
medeltidens ljusriddare, som med mod i barm stormar Morkrets nåste, omintetgor 
hotet mot den Goda varldsordningen och befriar den fångna prinsessan. 

JANSSON-LEVANDER (2002) LITTERATUREN - EPOKER OCH DIKTARE, S. 464. 

ALMQVIST & WIKSELL. 
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UPPCIFT 1 

FORSLAG: 

a) Precis som med muskler forsvagas 
språkformågan om den inte anvånds och 
trånas. Mirakelmedicin finns och den 
heter låsning. (18 ord) 

b) Nildalen år smal och omgiven av 
ofruktbara oknar. Grånsen mellan oken 
och gronskande åker år skarp: man kan 
faktiskt stå med en fot i varje. Flodens 
årliga hogvatten låmnar ett nåringsrikt 
slam som år en av grundforutsåttningarna 
for våxtligheten. (39 ord) 

UPPCIFT 3 

Forslag till omarbetning av UPPGIFT 1 b): 

Nildalen år smal och inringas av oken. 
Grånsen mellan oken och åker år så precis att 
man kan stå med ett ben i varje. Det årliga 
hogvattnet låmnar ett nåringsrikt slam som 
år sjålva forutsåttningen for odling. 

UPPCIFT 4 

FORSLAG: 

Nildalen år smal och inringas av oken. 
Grånsen mellan oken och åker år så 
precis att man kan stå med ett ben i varje 
forsåkrar Kurt Johansson i Egypten - en gåva 

UPPCIFT 5 

forslag, bestående av 89 ord: 

Med historierna om brittiske James Bond 
skapar engelsmannen lan Fleming (1908- 
1964) den mest livskraftiga agentmyten 
av alla. Det håvdar Jansson-Levander i sin 
Litteraturen - Epoker och diktare (2002). I 
12 likartade bocker tar den vålklådde och 
topptrånade Bond med låsarna in i maktens 
korridorer och ut till vårldens exklusiva 
nojespalats, alltid omgiven av håftiga bilar 
och "raffiga” kvinnor. Bondbockerna år, 
menar Jansson-Levander, moderna sagor 
for unga mån och Bond en slags riddare som 
"stormar Morkrets nåste, omintetgor hotet 
mot den Goda vårldsordningen och befriar 
den fångna prinsessan” (s. 464). 


Liber 
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